TEILZEIT MOGLICH!
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GESUCHT?

NEUE HERAUSFORDERUNG

REIMANN immobilien

VERTRAUEN IN KOMPETENZ

MIETVERWALTER:IN uno/ooer
BUCHHALTER:IN

fur unser kaufmannisches Immobilienmanagement

Aufgaben Mietverwalter:in:

Vertragsverwaltung von Mietvertragen und

I Indexierungen

m Laufende Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung,

IVorschreibungen und Mahnwesen

& Bearbeitung und Erstellung von Jahresabrechnungen,

Ilaufende Eigentimer-Abrechnungen nach MRG,
Kaufméannische Auskinfte bei internen/externen Fragen

& Unterstltzung bei Budgetierung und Hochrechnung
fur den Immobilienbereich

Aufgaben Buchhalter:in:
i Buchen samtlicher Geschéftsfalle verwalteter Objekte

Erstellen von Jahresabrechnungen/Wirtschaftsplan
I nach WEG

i Kaufmannische Betreuung von Liegenschaften

Telefonische Beantwortung und Korrespondenz mit
I Eigentimern, Mietern, Professionisten

i Zusammenarbeit mit der Technischen Verwaltung

Wir bieten lhnen:

0.0
2R A
Motiviertes Grundliche Abwechslungsreiche
Team Einarbeitung Tatigkeiten

Sie verfiigen liber:

= Eine fundierte kaufmannische Ausbildung
(HAK, HBLA, Lehre)

Erfahrung in der Buchhaltung sowie ein
I strukturierter und gewissenhafter Arbeitsstil

Teamplayer mit analytischem Denkvermdgen
I und hoher Zahlenaffinitat

Immobilien-Buchhaltungs-Kenntnisse sind
Ivon Vorteil

Sie verfiigen liber:
= Eine fundierte kaufmannische Ausbildung
(HAK, HBLA, Lehre)

= Sehr gute Buchhaltungs- und EDV-
I Anwenderkenntnisse (MS-0Office)

Eine umsetzungsstarke Persénlichkeit mit
I strukturierter Arbeitsweise

i Selbststindiges agieren sowie Teamfahigkeit

L)

Firmen-Devices

=

Weiterbildung

9,

Sichere
Anstellung

Reimann immobilien GmbH, Johann-Georg-Ulmer-StraBe 21, 6850 Dornbirn, www.reimann-immobilien.at, office@reimann-immobilien.at

i MMOBILIENVERWALTUNG IMMOBILIENBEWERTUNG

iMMOBILIENVERMIETUNG

i MMOBILIENBERATUNG iMMOBILIENVERKAUF



